ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

JUNTA DE CALIDAD AMBIENTAL

277 de enero de 2016

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2016-01 PARA LA ADMINISTRACION, MANE]JO, CONSERVACION,
RETENCION Y DISFOSICION DE DOCUMENTOS EN LA JUNTA DE CALIDAD AMBIENTAL

INTRODUCCION

La Oficina de Administracién de Documentos es la fase administrativa encargada del manejo de los
documentos de la funta de Calidad Ambiental (en adelante, “JCA” o la Junta™), desde su creacién o
recibo hasta su conservacion o disposicién final. En términos generales, es vital, para la Junta alcanzar
un manejo eficiente, seguro, ripido, econdémico y adecuado de sus documentos.

Hspecificamente, un buen programa de administracién de docwmentos mejora la fase operacional v
provee los medios para conservacién y acceso a informacién vatiosa. Ademds, asegura el cumplimiento
con leyes estatales y federales que inciden en la retencién de documentos y protege a la JCA en casas
de litigio.

Es de interés de la JCA crear normas sobre la administracién, manejo, conservacién, retencién y
disposicion de los documentos piblicos que manejamos, asf como definir su alcance y consideracién.
De esta forma la JCA cumple cabalmente con las funciones ministeriales, las cuales le ha sido dispuestas
por ley y que se cuente con la informacién certera para brindar con més excelencia sus servicios.

ARTICULO I - BASE LEGAL

La Ley Ntm. 5 de 8 de diciembre de 1955, segtin enmendada, conocida como “Ley de Administracién
de Documentos Publicos de Puerto Rico”, establece que el periodo de conservacion de los documentos
de naturaleza administrativa serd determinado por el jefe de cada dependencia. Asimismo, esta ley
faculta al Secretario de Hacienda a establecer el periodo de conservacién de los documentos de
naturaleza fiscal.

Al amparo de lo provisto por el referido estatuto, se promulga esta Orden Administrativa a los fines
de establecer el periodo de conservacion de los documentos administrativos y fiscales de la JCA, sin
exclusién del método en que estos sean resguardados. Para el periodo de conservacién de los
documentos administrativos favor consultar “Anejo A Periodo de Retencién de Documentos de la
JCA”. Para el periodo de conservacién de los documentos fiscales se adopta el Reglamento 23 (Ver
Anejo B) “Para la Conservacién de Documentos de Naturaleza Fiscal o Necesarios para el Examen y
Comprobacién de Cuentas y Operaciones Fiscales” el cual establece las normas y guias relativas a la
conservacién de documentos de naturaleza fiscal de las dependencias del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico.
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ARrTicuLo IT - PROPOSITO

El propésito de este documento normativo es actualizar el programa de administracién de documentos,
para coordinar el manejo uniforme, eficiente y adecuado de los documentos de Iz Agencia. Mediante
este documento se infegran los aspectos de reglamentacién relacionados con la administracién, manejo,
conservacion, retencion y disposicién de todos los documentos, sin importar su forma o caracteristicas
fisicas, incluyendo los documentos electrénicos.

ARTICULO ITT - ALCANCE
Esta Orden Administrativa y su suplemento serdn aplicable a todas las 4reas de Ja JCA.
ARTICULO IV — DEFINICIONES

Para proposito de esta Orden Administrativa, las palabras usadas aqui tienen ¢l significado que a
continuacién se expresa:

I Administracidn de documentos ~ la organizacion, planificacién, direccién, capacitacion, control,
promocidn y otras actividades gerenciales relacionadas con la creacién, uso, mantenimiento,

conservacion y disposicion de documentos.

2. Administrador de documentos - funcionario responsable de administrar el Programa de
Administracién de Docurnentos en su respecto organismo gubernamental,

3. Disposicién de Documentos - cualquier actividad relacionada con la destruccién de documentos
que ya han cumplido su periodo de retencion fijado y han perdido toda utilidad para la actividad
del organismo, autorizada por un Administrador de Programas; el traslado de documentos al
Archivo General cuando lo solicita el Archivero por su valor histérico o permanente, o el
traslado de documentos de una dependencia a otra.

4. Documento - todo papel, libro, folleto, fotografia, fotocopia, pelicula, microforma, cinta
magnetofénica, mapa, dibujo, plano, cinta magnética, disco, video cinta o cualquier otro
material leido por miquina y cualquier otro material informativo independientemente de su
forma o caracteristica fisicas. El material bibliogrifico o de museo adquirido para propésitos
de exposicion, consulta u otros relacionados y las publicaciones no estan inchuidos.

5. Documento Pdblico - todo documento que se origine, conserve o reciba en cualquier
dependencia del gobierno de acuerdo con la ley o en relacién con el manejo de los asuntos
publicos y que se haya de conservar permanenterente o segtin periodo de retencién como
praeba de las transacciones o por su utilidad administrativa, valor legal, fiscal, cultural o
informativo, segin sea el caso y un ejemplar de todas las publicaciones de los organismos
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gubernamentales. Inchuird todo documento que expresamente asi se declare por cualquier ley
vigente o gue en el futuro se apruebe.

6. Documento Fiscal - todo documnento que se origine, conserve o reciba en cualquier dependencia
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y se use para procesar, registrar, resurmnir e informar
las transacciones financieras del Gobierno o que origine un ingreso o un desenbolso de fondos
publicos o que en alguna forma sea necesario para que el Contralor de Puerto Rico pueda
fiscalizar ingresos, cuentas y desembolsos de las dependencias del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico o para que ¢l Secretario de Hacienda pueda, entre otras cosas, examinar, ajustar,
decidir y liquidar las cuentas y reclamaciones pertenecientes a los ingresos o desembolsos de
fondos y de propiedad del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o que se tuviesen
en. fideicomiso.

7. Documento Privado - todo aquel que no se haya incluido en la definicién de documento pablico,
8. Inventario y Plan de Retencion de Documentos - informe que describe detalladamente todas

las series documentales de una dependencia fijando periodo de retencidn para estas,
especificando aquellas que deberdn conservarse por su valor permanente.

9. Series documnentales — documentos que poseen caracterfsticas en cornim, que son archivados,
usados, trasladados y dispuestos como unidad.

ARTICULO V -ARCHIVO Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS
Como norma general, se estable que fa JCA mantendra tres tipos de archivo:

e Archivo Activo - conservard los documentos del afio fiscal en curso, los del afio
anterior, documentos pendientes a ser auditados y aguellos docwmentos de afios
anteriores de uso frecuente.

s Archive Inactivo o Semiactivo - conservara los documentos de afios anteriores de uso
poco frecuente. Hste archivo inactivo o semiactivo se mantendrd en el Data Storage
para el uso oficial de sus oficinas y del personal autorizado que lo solicite.

e Archivo Historico ~ Conservara los documentos que componen el acervo histérico de
la JCA. Fstos documentos se conservardn permanentemente. Fl Administrador de
Documentos de la Oficina, en conjunto con el Director Ejecutivo establecerdn los
criterios que se utilizardn para identificar los documentos que se conservardn en el
Archivo Historico.
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ARTICULO VI - MEDIDAS DE PROTECCION, CONSERVACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

o FParala proteccion, conservacién y retencién de docurnentos, se utilizardn los medios disponibles
mds adecuados como archivos tradicionales, digitalizacién y otros que surjan en el futuro para
garantizar su seguridad y proteccidn.

¢ Los documentos se protegerdn contra cualquier riesgo o peligro de destruccion, deterioro, robo
o extravio.

e Se tomardn las medidas de seguridad necesarias para evitar que Heguen a manos de personas
no autorizadas, especialmente documentos confidenciales. El tipo de documentos y el
procedimiento para identificarlas como tal, estd establecido en la Ley Num. 416-2004, segiin
enmendada, conocida como “Ley sobre Polftica Piiblica Ambiental” y por la Junta de Gobierno.

» ElGerente de cada unidad serd responsable de que en su unidad se tomen las medidas necesarias
para prateger los documentos, segiin se sefialz anteriorrente en este documento.

ARTICULO VII - PRRIODO DR RETENCION DE DOCUMENTOS

¢ Por la naturaleza diversa de los documentos de las 4reas principales, los periodos de retencién
para las distintas 4reas funcionales, aparccen establecidos en el Anejo A de este documento.

ARTICULO VIII - DISPOSICION DE DOCUMENTOS

¢ El Administrador de Documentos preparard y mantendrd periédicamente una lista de
disposicién anual de los documentos cuye término de conservacién o uiilidad haya concluido,

e En Iz lista de disposicion no serén incluidos aquellos documentos que constituyen evidencia
relacionada con litigios, reclamaciones o informes finales de la Oficina de Auditoria o los
relacionados con la autenticidad del documento original, ni los de relevancia legal. Estos
documentos serdn incluidos en la lista de disposicién solamente cuando hayan concluido los
procedimientos correspondientes de las acciones anteriores.

e Una vez se inicie un proceso judicial o administrativo (demanda, querella, investigacion,
citacidn, subpoena) o al tener conocimiento del inicio de una investigacién o auditoria o si
surgiere una disputa o controversia ya sea formal o informal, se suspendera el término de
retenciéon dispuesto y el documento relacionado no se destruird hasta tanto se reciba
autorizacion de [a autoridad correspondiente para su destruccin.

e Bl Administrador de Documentos notificard por escrito sobre los documentos a eliminar al
director de la oficina a Ia que estos pertenecen y estos certificaran que se podrin eliminar
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oficialmente Jos documentos incluidos en la lista de disposicién, conforme a los métodos de

conservacion aceptados.
¥" Cuando €l director de oficina notifique al Administrador de Documentos su interés y
justificacién para retener por término adicional documentos incluidos en la lista de
disposicién, se podrd establecer un término de conservacidn adicional para dichos
documentos. Una vez venza el término de conservacién establecido se seguird con el
proceso de disposicién conforme a las normas establecidas en este Reglamento.
o El Administrador de documentos completard la Lista de Disposicién de Documentos AGPR 378

y esta serd enviada al Archivo General de Puerto Rico para su aprobacion.

ARTICULO IX DERCGACION O ENMIENDA

Este documento puede ser enmendado o derogado por el Director Ejecutivo.

ARTICULO X -~ VIGENCIA.

Esta Orden Administrativa tendrd vigencia inmediata a partir de la aprobacién y firma del Director

FEjecutivo.

ARTICULO X1 — APROBACION

Fecha

Director Ejecutivo
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Estado Libre Asocinds de Puerto Rico
DEPARTAMENTC [¥ HACTENDA
Arez de los Sistemas de Iformeciin
San Juan, Puerto Rico

Reglamento Nim. 23 (2da. Rev.) 23-00-D1

Para la Conservacitn de Documentos de Raturaleza Piscal o
Necesarias para el Examen y Camprobacién de Cuertas y
- Operaciooes Fiscalas :

Artfcule I - Base Legal

Se promiiga este Reglamento de conformidad com la autoridad que le confiere
al Secretarlo de Haclends el Articulo 4(c)(2) de la ley Mim. 5, aprobada el §
de diciembre de 1955, segin ermendads (3 IFRA 1001), que establece el Program
de Conservacifn y Disposiciin de Docmmentos Piblicos.

Artfculo II - Proposito

El propdsivo de este Reglamento es establecer normas y gudas relatives
a la conservacldn de dooumentos de naturaleza fiscal o necesarios para 21
examen y comprobacidn de las cuentas y aperaciones fiscales para las depsn-
.gencizs del Estado [ibre Asoclado de Pusrto Rico.

Articuleo I1T - Definiciones

Cusndo se usen en este Reglamento los giguientes términns, 8stos tendrdn
los significados que se expresan a cantimacitn:

A - Admimistrador de Documentos - Fmpleado responmeble de admindstrar el
Programe Ge AQUUStracitn de Documenttos Fiblicos enr su respectiva dependencia..

B - Adm:lmstrador del Programa - Aguel funcionaric desimasdo por 1a ley
Nim. 5 de referencia, a agqministrar y reglamentar en su jwrisdiccifn el
Programa de Administracifn de Documentos Fiblicos y facultado s extender

PR ARAR LR LS S

recomendaciin de los jefes de dependencias. Canforme au Jm'iadiccicn, dichos
Admimistradores son los sipilentes:

1 - Rams Ejecutiva (incluyendo corporaciones piblicas y mmicipios) -
Administrador de Servicios Generales © su Represencante Autorizado
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2 « Rama Judicial ~ Juez Presidente del Tritunal Supremo o su Represer

tante Autorizado

3 - Rane legislativa - Presidente del Senado de Puerto Rivo, President
de lz Chmara de Representasntes ¥ el Contralor, © sus respsctlvos Represenvan—
orizadas _

[uacgpe——

tes Aut
¢ — Contralor ~ Contralor de Fuerto Rico

D - Gopias Reglamentarias -Se pefisre & egquallss copias dispuestas por
reglamentos, cartas circulares y procedimientos fiscales.

E.- Dependencia - Inclwlrf muslquier departamento, corporacifn plblies,
admirdstracion, negociade, aficina, junta, coodsiin o cuerpo y cualquier obro
de las tres Bamas de]l Goblerno del Estado Libre ,

prganismo
Asoriads de Puerto Rico y los mmdelpics.

¥ .~ Tooumento Fiseal -~ Todo documentsd que se origine, conserve o reciba en
cualquier dependencia del Estado Iibre Asoriads de Puerto Rico y se use para
procesar, registrar, resumir e informar las transacclones rjngmieras del
Goblerno o gue origine un ingreso o un dessmbhol=o de fondos pdblicos © gue en
slzma forma sem necesario para que el Contralor de Puerto Rico
fiscalizar ingrescs, cuentas y desembolscos de las dependencias del Estado
Iibre Asociads de Puerso Rize o parz gue el Secretario de Hecienda pueda:

1 - Examinar, ajustar, decidir y liguidar las cuentas y reclameciones
pertenecientes a ingresos del Estado Libre Asocisds; examirmr y ligquidar gastos
-y gesembolsos de fondos v de propiedad del Goblernmo de Puerto Rico o gue se

wuvieren en fideicomiso.

2 - Examdriar v ajustar las cperaciones fiscales, presupusstos,
ingresos, desenbolses, transferenciss y ventas de propledad de los maniclipios.

3 - Llevar y custodiar las cuentas del Gobierno.

G - Intervencitn del Contralor - Examen de loz documentos que generan las
transacciones fiscales de una widad de inbervencidn, as{ come de los ecantro-
les invernos y procedimientos fiseales relacionndos con los mismos, luegp de
publicado el Informe Firgl del Contralor comrdeando el resuliede de los
eximenas.  Significa, ademBs, el examsn de los documentos que genera we
crauaacoaos ol partienisr de una wridad de auditoris, previo acuerdo con el
Comtralor, luegp de publicads el informe fiml de 4icho examen.

H ~ Sepretario - Secretario de Haclends

I - Unddad de Intervencién - Dependiendo de su complejidad, se reflere a
wna dependencia o a wna actividad, Area o programa en gue ha sido dividida una
dependencia por el Contralor, para propbsitos del examen de pus pperacioes
fi=moalas.
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Artfeulo IV ~ Comservacifn de Dommm“.os

A~ Iaacrisﬂmlesdelmducmtmmcﬂ:s ne mmpcrseis {(6)
afios o hasta realizads ura intervencitn dsl Comntralor, 1o que ocurra

primero.

Ia rtpmmcclm de docmentas para sustitulr origimles Bzrd
permitida Gnicamente cuando tal repmducci,m haye mido mutorizads por el
Aéministrador del Programa de Admirdstrecion d= Docmentos Puhlims @s 1a
Rama de Gobierno corrsspondiente. (Vease Artfenlo IZI-B). Tales reproduccico-
nes tendran el mism valor ¥ efecto eviGencisl que los originales,

: Im::rigimlesdelosdnc:mxtosmpmdmidm de gomsprds eon el
parrafo anterior, ppdrin ser destruidos de conformidad eon 1o dispuesto en la
ley de Administracitn de Documentos Fiblicos y los reglamentos que se

promulgasn en virtud de la misma,
El documento reproducido se conservard por el periodo de emservacifn

pqtablncidoparaelcrig;maldelmmlaehacelampm&mcimoporla
fraccifn dé tiempo que le falite pars completar dimc periof,

B ~ las coplas mg}amentaﬂ.as de lns docurentos fiscales se conservaran
por seis (6) afios; disponigndose, gue aquellas dependencias gue conserven los
originales de los documentos fiscales no tendrdn que censervar 1ss copiss.

C-De estas disposicicnes 8e hacen las gigmijentes excepeiones:

1 =~ Los dortumertos fiscales & 1os gque apliquen perdodos preseriptivos
#ijagos por Ley para reclamacicnes contra el Estado se conservarin por dichoe

'peric'xio prescriptivo o por el tiempo indicado en el Artfculo IV-A y B de este

Reglamento, tual sea mayor.

2 ~ Los 1ibros y registros de contabilidad de los municipios, de las
corporacimmes piblieas, de los fondos de servicios lnterncs, de los fondos de
empresas del goblerno, de los londos en fideicomiso vy de segurided morcda] y de
135 Areas delacontabilidad Gmtmldaﬁabiemoydel%smﬂelnepartammo

de Haclenda se conmservarfn, por lo menos, diez (10) afios,

3 - Dammnt:aa Tizeales relaciomados con dependennias rederﬂles n otras
entidades e Individuos que hagan donacliones s programas pihlicos, gque obligzm
& conservarlos sin limite de tiempo o por tiempo determinado, se conserva-an

Ll i=ss indieado en los mlemos apureltimpaindicadoeneli\rtimﬂ,o

-—.- L e

IV«-AyEdees‘ceEeg‘lmto cupl Eea mMEYOr.

' 4 ~ Los documentos fiscales que eomstituyen evidencis de titulo sobre -
propiedad piblica se cormervarin mientras se posea el titulo sohre :la misma
o por el tiempo indicado en el Artitmlp IV.A y B de este Reglamento, cunl

Sea mayor.
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5 - Los documentos en proceso de investigacidn o psndientes de accitn
Judicial se conservardn hast: tanto se resuelva finajmente el caso y expire
el -término conesdido para radicar spelaciin o por el tiempo indiecado en el
Articulo IV-A y B de este Reglamento, cuando apligue la nome general, © por
el periode indMeado en 1a Guin pars Fljar Periodos de Conservacion que se achm
pafia como Anexo, en los cascs de periodos que no se sjusten & dicha normm,

cinl de estos periodos ses mayor.

6 ~ Los documentos relacioadcs con sefalsmientos en los informes de
intervéndisn del Contralor se conservarin hasta tanto se tome accin fingl
sobre 1os mismos o por el periodo indicado en el Articuls IV-A y B de este
Reglamento cuando aplique l2 norm gensral, o por el perdode indicado en el
referido Anexo, en 1los casos de periodos gues no se ajisten a dichs norm, cual
de estos periodos se: meyor.

7 - Cualquier ocumento fiscal relactonado con determimada operaclon
gue par razones de ley d=ba conservarse, se conssrvarég hasta tanto se dspogs

po: ey lo contrario.

D - El 3ecretaric de Haclenda podra, en consulta con el Contralor,
establecer periodos de conservacicn distintos a los I'ijadom por este
Heglamente para los dosumentos fiseales que 81 estime necesaric. Para los
Cocumnentos [iscales a los gque se fije un periodo menor de seis (6) afos el
Secretario emitird autorizaciones validando el mismc. Copla de estas sutoriza
ciones se enviaran a la Oficima del Contralor y a los correspmdientes Admirds-
tradores del Programs de Administracifn de Documertos Piblicos.

Articulo V - Delegacion para Fijar Periodos de Conservacifm a Jos Desumentos
Flscales

A - les_dependencias de las tres ramas del Goblemo del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico y los mmicipios podrdn fijar los perindos de conserva-
cifm 2 los dommentos fiscalss, conforme las normas y gufas estahlecidas en
este Reglamento, el cual no podrd ser menor de seis (6) afios. Periodos menores
de seis (6) afios requerirdn la autorizeciin del Secretardo de Baclends, excepto
aguellos autorizados con antelacidn 8 ls fecha de aprobacion de este

Reglamento,

las dependenclas cuyos fondos por ley deban estar bajo 1a custodis

v eontrol del Secretaric, aplicardn ests norma, BolEmente, B mis podelos
exclusivos de-uso internoc. El sistema de muameracite de estos medslos

se indica en el Suplemento Nim. 1 &1 Reglamento Nirm. 10, para el Disefio e
Impresidn de los Documentos Fiscales Sujetos al Comtrol del Secretario,
aprobado el 12 de febrero de 1960. )

B - las dependencias de las tres ramas del Gobiermo del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico y los municipios deberdn imprimir en los mpdelos de
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documentos fiscales el periodo de conservacin que me les asigns, al momento
ds su disefic o de su revisiin, en 1os casos de documantos en U0 & 1a fecha de

vigencis de este Reglamento. Hasta donde =msi posible, dicho periodo se
imprimird en la faz de dichos modelos.
Articulo VI - Relacifn de Documsntos Fiseales Indieando el Periodo de Cormer-
vacidn _

A — Cqrporacicnes Piblicas, Municipios y Deperdenciny de las Rames legisls~
tiva y Judicial. e

1 ~ Estos organismos prepararén la relaciin d= referencis para todos

sus documentos fiscales, organizada conforme & la Guis para Fijar Periodos
de Conservacifn a los Documentos Fiscales que se acompafia camo Anexo. Dicha
relacifn se preparard y tramitara dentro del término de un (1) &fiv, contado
g partir de 12 fecha de aprobacitn de este Reglamento.

2 - Copia de dicha relacidn se enviard a ls Qficinz del Contralor,
a8 los correspmdientes Administradores del Programs ge Admiriistraciin de
Documentos Fiblicos y a estve Departamento. \ ‘

3 - Se enviard, adsmis, coplz de las ermiendas o adiciones s dicha
relacidn, conforme 1o arces indicado.

4 - De ser necesario, la referida relacidn se actuslizard, por lo
menos, cada tres (3) afios. .

B - Dependencias de 1a Rame Ejecutiva

1 ~ Estas dependenciss prepararan la relaciin de referencla sola-
mente para sus.dooumentos especizles de uso internmo. 1A misma se tramjtard y
actualizard conforme lo dispuesto en los Incisos A-2 ¥ 3 de este Articulo.

Arcionlo VII' ~ Aplicacidn Retrozetiva

A - las normas para la conservaciin de documentes fiscales dispuestas en
los Artfealos IV A, B y O~2 se aplicardn en forme retroactiva a cualquier
docum=nto [iseal emltido, irrespectlvo de que los mimms no hayan sido
intervenidos por el Cortralor.. .

B - El ‘Atminiztrador de Documentos de cade dependsncis podrd intuiar el
trémte para dispaner de todo documento fiacal que, conforme g- dichas NOIMES ,
haya aumplido su periodo de canservacitn o gue se hays autorizadn a conservar
meros de seis (B) afios, sigulend le peglamentscifn establecida a esos fines
por los correspondientes Administradores del Frograse de Administracidn de
Documentos Plelicos. Esta disposicifn no aplica a aguelles documentes que
estén en procese de investigaciln o pendientes de mecifn judicial, mi a los
documentos relacionatos con sefialamientos en los informes de intervencisn del
Contralor, para los cuales se observaran las disposiciones que para estas
excepcimes se indican en los Artleulos IV-C-5 y 6 de este Reglamenta.
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Artiomio VITI ~ Disposicicones Generales

A - Serd responsabilidad de cade dependsncla hacer llegar copis de este
Reglamento a su Adwinistrador de Documentos.

B - Ias dependencins, deberdn establecer 1a debidn coordinacitn, & nivel
intermne, con sus correspondientes Admirdstradorss de Documernbos, &8 ipg fines de
asegurarse de gue no se disponga de domumentos en procesc de investigacifn o
relacionades con safixiamientos en los informes de intervencion del Comtralor,
segin se indica en el Articuio IV-0-5 y 6 de este Reglamento.

C ~ las dependenciss deberdn proteger los documentos fiscales comtra
fuego, huracan, irundacicnes y otros riesgos. Al selsccionar el lugar de
almacenaje se tamaran las debidas providenclas para proteger los docmentos
fimezisasz comtra todn claze de deterioro, por ejemplo: Inmedad excesiva, falta

de ventiincifn adecuada, roedorss, polilla y otros.

D - Los dooumentsos fiscales deben comserverse, clagifficarse y archivarse en
LOrmE Tau Que se puedan localizar, identificar y poner & la disposicifn del
Contralor de Fuerto Rico y del Secretaric de Hacjends, o de cualguisr otro
Tuneloario autarizade por ley, con prantitud y en la forme deseada,

Articulo IX - Dercgaeifn

Se deroga el Reglamento Nim. 23 (Rev.) del 23 de mayo de 1958 y todos
sus Suplementos, asi como la (arta Circular Nim. 1300-3-65 dsl 30 de julio

de 1964,

Articulo X - Vigencia
las disposiciones de este Reglamento empezardn & regir irmedistamente

después de gu aprobacifn.

2t0 Allpan -
o de Baciends

Aprobado en 315 de agosto de 1988

ArEXo
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| ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

JUNTA DE CALIDAD AMBIENTAL

11 de mayo de 2015

A TODO EL PERSONAL

Sr. Weldin F. Ortiz' Franco
Director Ejecutivo

OrbeEN EjrcuTiva NUM, 2015-011

El'11 de mayo de 2015, el Gobernador Hon. Alejandro Garcia Padilla, emitié una Orden Ejecutiva
Num. OE-2015-0111 para declarar un estado de emergencia respecto al uso de las aguas debido
a ia sequia en Puerto Rico v establecer un plan de accidn interagencial.

La referida Orden Ejecutiva establece que el Servicio Nacional de Meteorologia de los Estados
Unidos anticipa que el patrén actual de déficit de precipitacidn pudiera sostenerse al menos por
los proximes meses. En particular, los impactos de esta sequia se han documentado en la
agricultura, la flora v la fauna, asi como en la proliferacién de incendios. De este modo, dicha
Orden tiene el fin de servir como medida preventiva para promover el mejor uso del recurso
agua en las agencias v en la poblacion general.

Cénsono con lo establecido mediante fa Orden Ejecutiva Niim. 2015-011, la Junta de Calidad
Ambiental establecers diversas medidas cautelares para mejorar la utilizacién del recurso agua
para poder asegurar el buen funcionamiento y la sana administracién de la agencia. A tales
efectos, establecemos lo siguiente:

1. Se desautoriza hasta nuevo aviso la limpieza exterior de los vehiculos oficiales

2. Se exhorta a los empleados a hacer uso juicioso del agua al utilizar los bafios y en tareas
vinculadas a sus funciones que requieran el uso regular de este recursos

3. Es importante que los empleados reporten cualquier averia que observen para poder
corregirla lo antes posible y,

4. Se debe limitar el uso de agua en tareas de mantenimiento y ornato en todas las
dependencias de la agencia.

Cualquier situacién particular que requiera desviarse de las medidas antes mencionadas debers
ser consultada con la Oficina del Director Ejecutivo.







Orden Ejecutiva Num. 2015-011
Pagina 2

En cuanto al uso ciudadano del recurso agua, le exhortamos a implementar las siguientes
medidas cautelares recomendadas por la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y
Administracioén de Desastres:

10.

11.

12.

13.

14

15.

16.

17.
18.

Orientar a los nifios sobre la importancia del agua y su buen uso.

Seguir las normas y recomendaciones de conservacidn y uso del agua.

No bajar el inodoro innecesariamente, Desechar el papel y otros desperdicios en un
zatacon. .

Tomar duchas cortas y solo abrir la lfave dela gua para mojarse, luego al enjabonarse v
para enjuagarse.

Evitar dejar abierta la llave del agua al cepillarse los dientes, al lavarse la cara y al
afeitarse.

Colocar un cube bajo la dicha para recoger el exceso de agua al batiarse y utilizarla para
regar las plantas.

Operar los lavaplatos automAticos solo cuando estén cormpletamente llenos, Usar la
funcién de “lavado ligero” de tenerla disponible, para usar menos agua.

Lavar Jos platos a mano fenando dos recipientes de agua, uno con agua jabonosa y el
otro con agua para enjuagar que contenga una pequefia cantidad de cloro.

Lavar las verduras y otros comestibles que requieran lavado, en un recipiente lleno de
agua en lugar de hacerlo con agua cotriente de [a llave,

No utilizar el agua corriente de la llave para descongelar la carne u otros alimentos
congelados.

Opere la lavadora de ropa solo cuanto esté completamente llena, o ajuste el nivel de agua
al tamafio de la carga.

Utilizar una boquilla de cierre en la manguera que se pueda ajustar para un rociado fino.
Si utiliza un servicio de lavado de automévil, seleccionar uno donde reciclen el agua. Si
usted mismo lava un automévil, hacerlo sobre la grama para que la riegue al mismo
tienipo.

Evite regar en exceso su jardin y solo riegue cuando sea necesario.

Verifique sus sistemas de riego y ajtistelo de modo que el agua caiga solo sobre la
vegetacién y no en 4reas impermmeables o pavimentadas.

Evite la compra de juguetes recreativos que funcionen a base de agua.

Utilice una escoba y no una manguera para limpiar los exteriores de su residencia.

No deje los aspersores o las mangueras desatendidos.

Esperamos la cooperacién y comprension de las normas y recomendaciones antes mencionadas
para juntos ayudar a aminorar los efectos que esta situacion de sequia pueda tener sobre todos.







ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

JUNTA DE CALIDAD AMBIENTAL

CERTIFICACION NEGATIVA

Certifico que al dia de hoy no hay leyes aprobadas que afecten a la Junta de Calidad
Ambiental, cuya vigencia parcial o total serd entre el lro de noviembre de 2016 al 31 de
diciembre de 2017.

La presente certificacion se expide hoy 21 de septiembre de 2016, en San Juan, Puerto Rico.

Raquel Roman Hernandez
Gerente Interina
Oficina de Asuntos Legales

Edificio de Agencias Ambientales Cruz A. Matos

Carretera Estatal 8838, Sector el Cinco, Rio Piedras, PR 00926

PO Box 11488, Santurce, PR 00910

Tel. 787-767-8181, Fax 787-767-4861

www.jca.gobierno.pr

JUNTA DE CALIDAD AMBIENTAL
ESTADO LIDRE AsOCIADO DEPUERTO RICO
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